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2021年政府采购代理机构上传材料清单

1.截至2021年5月31日代理机构为所有在职人员（不限专职从事政府采购业务）缴纳社保的证明资料；
2.在中国政府采购网或其工商注册所在地省级分网登记的信息截图；注册地址照片（包含门牌号）；
3.办公场所（档案管理场所）的房产证明或租赁证明；
4.企业纳税信用等级证明资料；
5.依法为5名以上政府采购专职从业人员缴纳社会保险金的截图3张（缴纳时间为2020年5月、11月、2021年5月三个节点）；
6.营业执照复印件（证明经营年限）等能证明经营年限的证明材料；
7.2018-2020年企业资产负债表及利润表资料（证明资产负债率和年净利润）；
8.2018-2020年代理政府采购项目分包数量（需依分包项目分别列表统计，需列明序号、项目名称、采购人、采购金额、成交金额、中标公告发布时间、保证金退还时间等事项）；
9.专职从业人员证明（以培训证书为准，需与现有缴纳社保人员相对应）；
10.证明专职从业人员工作经验年限的资料（不限入职证明、履历表等）；
11.具备《国家职业资格目录》内与政府采购业务相关的资质或证书的专职从业人员（需附相关资质或证书资料）；
12.2020年内部培训次数和人数相关证明资料；2020年参加外部培训相关资料（以培训证书为准）；
13.管理制度（包含采购代理委托管理制度、采购需求制定管理制度、采购文件编制管理制度、信息公告管理制度、评审管理制度、保证金管理制度、质疑答复管理制度、档案管理制度、涉及工作纪律、业务范围、岗位分离及制衡等内容的内控管理制度、法务、财务等其他日常管理制度等）；
14.设立保证金专门账户的证明资料；
15.2018-2020年保证金台账资料；
16.2018-2020年按规定退还保证金相关资料；
17.2018年6月1日至2021年5月31日在信用中国、信用中国（宁夏）、中国政府采购网、宁夏政府采购网被行政处理处罚的相关截图资料；
18.其他与评价指标有关的证明材料等。





